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SERVIZIO DI BROKERAGGIO E CONSULENZA 

ASSICURATIVA 

 

DISCIPLINARE DI GARA 

 

 

1. INFORMAZIONI GENERALI 

 

1.1 Stazione appaltante e amministrazione aggiudicatrice 

Comune di Sarnano, con sede via Giacomo Leopardi; 
telefono: 0733/659911; 
email: info@comune.sarnano.mc.it; 
pec: comune.sarnano@pec.it;  
sito internet: www.comune.sarnano.mc.it. 
 

1.2 Descrizione dell’appalto 

Appalto di servizio. CPV: 66518100-5. 

CIG: Z303210C2C 

 

Il presente documento, che integra e illustra i contenuti del bando di gara costituendone a tutti gli 
effetti integrazione e completamento, disciplina la partecipazione alla gara che ha per oggetto 
l’affidamento del servizio di Brokeraggio e consulenza assicurativa per il comune di Sarnano ai 
sensi dell’art. 106 del D.Lgs. 209/2005. 

Per la natura del servizio non si prevede la suddivisione in lotti, in quanto la gestione del rischio 
richiede un’elevata capacità di analisi che presuppone una visione globale dell’intero “sistema 
rischio” dell’Ente, atteso che una gestione unitaria del “rischio globale” a cui l’Ente è esposto, reca 
con sé una serie di vantaggi, relativi anche ad una migliore pianificazione dell’intera copertura 
assicurativa che potrà garantire risparmi di spesa. L'appalto si compone delle seguenti prestazioni: 

• assistenza, consulenza, intermediazione assicurativa e gestione dei sinistri in relazione 
alle polizze assicurative stipulate dal Comune di Sarnano – 66518100-5. 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta 
valida, purché risultante conveniente e congrua. La stazione appaltante si riserva la facoltà di 
revocare (e non aggiudicare) in ogni momento l’intera procedura, per sopravvenute ragioni di 
pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto o dei presupposti giuridici su cui la 
procedura si basa, come anche di non procedere – a suo insindacabile giudizio – all’aggiudicazione 
qualora ritenga che nessuna delle offerte ottenute sia conveniente o rispondente alle proprie 
esigenze o idonea in relazione all’oggetto dell’appalto, così come previsto dall’art. 95, comma 12, 
del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 
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1.3 Procedura dell’appalto e criterio di aggiudicazione 

Procedura di affidamento diretto, mediante consultazione di più operatori economici, ai sensi 
dell’art. 36 comma 2 lett. “a” del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.; 

L’affidamento avverrà secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi 
dell’art. 95, comma 7 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 

 

1.4 Valore dell’appalto 

L’ammontare complessivo dell’appalto, stimato ai sensi dell’art. 35, comma 14, lettera a) del 
D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., per la sua intera durata – 24 mesi, oltre l’eventuale rinnovazione del 
servizio di ulteriori 12 mesi alle medesime condizioni di capitolato e contratto ai sensi dell’art. 63, 
comma 5 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. e all’art. 35 comma 4, è di € 10.219,89 (di cui € 6.813,26 
relativamente ai primi 24 mesi con riserva di affidamento di € 3.406,63 per ulteriori 12 mesi), al 
netto dei costi per regolazione premi, dei costi per la sicurezza valutati in € 0,00 in quanto non sono 
previsti rischi interferenziali di cui all’art. 26, comma 3, del D. Lgs. 81/2008 e dell’eventuale 
ulteriore proroga. 

 

POLIZZE Scadenza Premio Annuo Provvigioni 

RCT - Itas Mutua 31/12/2021 € 24.560,00 8,180 % € 2.008,90 

All Risk - Itas 
Mutua 

31/12/2021 € 10.675,00 9,816 % € 1.047,90 

RCA - UnipolSAI 31/05/2021 €  7.186,00 4,868 % €   349,83 

     

Totale annuale   € 3.406,63 

Totale per 24 mesi  € 6.813,26 

Riserva affidamento per ulteriori 12 mesi  € 3.406,63 

Totale  € 10.219,89 

 

il suddetto valore è stimato applicando ai premi imponibili delle polizze assicurative in vigore 
l’attuale percentuale di provvigione, come dalla tabella riepilogativa sovraesposta. Il valore 
imponibile dei contratti assicurativi è di € 42.421,50 lordi annui. 

In virtù della peculiare modalità di remunerazione del Broker, il suddetto valore complessivo è 
stimato ai soli fini dell’assegnazione del Codice Identificativo Gara. 

Lo svolgimento del servizio di Brokeraggio assicurativo non comporta per la Stazione Appaltante 
alcun onere né presente né futuro per compensi, rimborsi e quant’altro, giacché il compenso per il 
Broker, in ragione degli usi negoziali diffusi nel mercato assicurativo nazionale ed internazionale, 
resterà a carico delle Compagnie di Assicurazione. L'appalto, pertanto, non necessita di copertura 
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finanziaria diretta con fondi del Bilancio Comunale. Trattandosi di appalto di natura intellettuale, ai 
sensi di quanto disposto dall’art. 95 comma 10 del codice degli appalti, non è richiesta l’indicazione 
dei costi della manodopera in sede di offerta. 

 

1.5 Durata dell’appalto - Opzione di proroga 

La durata dell’appalto è pari a 24 mesi decorrenti dalla data di consegna del servizio, 

indicativamente a decorrere dal 1 Agosto 2021, e quindi sino al 1 Agosto 2023. 

Il Comune si riserva la facoltà di rinnovo del servizio, ai sensi dell’art. 63, comma 5 del Decreto 
Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, per il periodo 01/08/2023 - 01/08/2024, laddove ravvisi un 
preminente interesse pubblico e lo svolgimento del servizio da parte dell’operatore economico 
stesso sia stato rispettoso di tutti i criteri di qualità richiesti nel primo quinquennio e non vi siano 
state contestazioni rilevanti, ai fini della qualità efficacia ed efficienza nel corso del periodo della 
presente concessione. 

E’ inoltre prevista opzione di proroga dell’appalto a favore dell’aggiudicatario nelle more 
dell’espletamento della procedura di selezione del nuovo contraente, ai sensi dell’art. 106, comma 
11 del D.Lgs, 50/2016, per un periodo non superiore a mesi 6 (sei), alle medesime condizioni 
contrattuali vigenti a seguito della presente procedura. 

 

1.6 Documentazione di gara 

Tutta la documentazione di gara è disponibile sul sito internet della Stazione Appaltante 
(www.comune.sarnano.mc.it - Amministrazione trasparente - Bandi di gara e contratti) 

• Lettera invito; 

• Disciplinare di gara; 

• Capitolato tecnico prestazionale; 

• Allegato 1 – Istanza e requisiti 

• Allegato 2 - Offerta economica. 

 

1.7 Subappalto 

Considerata la natura dell’appalto non è ammesso il subappalto 

 

2 SOGGETTI AMMESSI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 

2.1 Soggetti ammessi 

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura i soggetti individuati all’art. 45 D.Lgs. 50/2016, 
con l’osservanza della disciplina di cui agli artt. 47 e 48 D. Lgs. 50/2016. Alle aggregazioni di 
imprese e ai GEIE si applicano, per quanto compatibili, le norme descritte nel presente Disciplinare 
di gara per gli RTI. 
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È fatto divieto altresì di partecipare ai concorrenti che si trovino, rispetto ad un altro partecipante 
alla medesima procedura di affidamento, in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 codice 
civile od in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione 
comporti che le offerte siano imputabili ad un unico centro decisionale ai sensi dell’art. 80, c. 5, del 
D.Lgs. n. 50/2016. 

 

2.2 Requisiti minimi necessari 

Ai fini dell’ammissione alla presente procedura, l’operatore economico concorrente deve possedere, 
e successivamente dimostrare, i requisiti di seguito elencati. 

a) Requisiti di ordine generale 

• Non incorrere nei Motivi di esclusione previsti dall’art. 80 D.Lgs. 50/2016; 

 

b) Requisiti di idoneità professionale - art. 83 comma 1 lett. “a” del D. Lgs. n. 50/2016 e 

s.m.i. 

I. Iscrizione nel Registro delle Imprese tenuto dalla CCIAA o in uno dei registri 
professionali o commerciali dello Stato di residenza se si tratta di uno Stato U.E., in 
conformità con quanto previsto dall’art. 83, comma 3, D.Lgs. 50/2016; 

II. Iscrizione nel Registro di cui all’art. 109 comma 2, lett. b) D. Lgs 07/09/2005, n. 
209 e del regolamento ISVAP (ora IVASS) n. 5 del 16.10.2006 – sezione “B-
Broker” ovvero iscrizione equipollente per le società che risiedono in altri Stati, da 
almeno almeno 5 (cinque) anni; 

 

c) Requisiti di capacità economica e finanziaria - art. 83 comma 1 lett. “b” del D. Lgs. n. 

50/2016 e s.m.i. 

I. Aver svolto nel migliore triennio dell’ultimo quinquennio attività di Brokeraggio per 
enti locali con numero di abitanti non inferiore a 3.000,00 abitanti per un volume 
complessivo (dato dalla somma dei tre anni considerati) di provvigioni pari ad 
almeno € 4.000,00;  

 

d) Requisiti di capacità tecnica e professionale - art. 83 comma 1 lett. “c” del D. Lgs. n. 

50/2016 e s.m.i. 

I. Esecuzione nell’ultimo triennio di servizi di Brokeraggio assicurativo, presso 3 (tre) 
Enti pubblici, di cui almeno un contratto in favore di un Ente Locale con 
popolazione al 31.12.2020 non inferiore a 3.000 abitanti; 

II. Di non aver ricevuto né inviato nei cinque anni precedenti la data di pubblicazione 
del bando alcuna lettera di rescissione anticipata dell’incarico di Broker da parte e 
nei confronti di Enti Pubblici, né tantomeno aver ricevuto richiesta di pagamento di 
penali per inadempienza contrattuale; 
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III. Possesso di Polizza RC Professionale in corso di validità, ai sensi dell’art. 110 c. 3 
e art. 112, c. 3 del D. Lgs 209/2005 smi, a garanzia della Responsabilità civile 
professionale per negligenza ed errori professionali, con massimale non inferiore a 
Euro 2.000.000,00. 

 

2.3 Requisiti in caso di raggruppamenti e consorzi 

È ammessa la partecipazione di imprese temporaneamente raggruppate o raggruppande con 
l’osservanza della disciplina di cui all’art. 48 del D.Lgs. n. 50/2016, ovvero per le imprese stabilite 
in altri Stati membri dell’UE, nelle forme previste nei Paesi di stabilimento.  

È ammessa la partecipazione di Consorzi di imprese con l’osservanza della disciplina di cui all’art. 
47 del D. Lgs. n. 50/2016. I Consorzi di cui all’art. 47 del D.Lgs. n. 50/2016, sono tenuti ad indicare 
(con la dichiarazione conforme al modello di cui all’Allegato A), per quali consorziati il Consorzio 
concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare alla gara in qualsiasi altra forma (individuale 
o associata) pena l’esclusione sia del Consorzio sia dei consorziati.  

È consentita la partecipazione da parte di R.T.I. e di Consorzi ordinari di concorrenti, anche se non 
ancora costituiti (quindi raggruppandi e costituendi); in tal caso l'offerta deve essere sottoscritta da 
tutte le imprese che costituiranno il R.T.I. o il Consorzio ordinario e contenere l’impegno che, in 
caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese conferiranno mandato collettivo speciale con 
rappresentanza ad una di esse, da indicare in sede di offerta e qualificata come mandataria, la quale 
stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti.  

Per la partecipazione dei Consorzi stabili vale quanto stabilito dal D.Lgs. n. 50/2016. Per la 
partecipazione di imprese in coassicurzione l’offerta deve essere sottoscritta come precisato 
nell’Allegato A). L’offerta congiunta deve essere sottoscritta da tutte le Imprese raggruppate e deve 
specificare e parti del servizio che saranno eseguite dalle singole Imprese e contenere l’impegno 
che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse Imprese si conformeranno alla disciplina prevista 
dal Codice dei Contratti. In caso di aggiudicazione, le singole Imprese facenti parte del 
raggruppamento dovranno conferire mandato collettivo speciale irrevocabile con rappresentanza ad 
una di esse qualificata come capogruppo.  

Non è consentito che una Impresa partecipi contemporaneamente alla gara singolarmente e quale 
componente di un raggruppamento, ovvero sia presente in più raggruppamenti. In tali casi si 
procederà all’esclusione dalla gara della società medesima e di ogni raggruppamento ai quali essa 
partecipa. 

 

2.4 Avvalimento 

In merito al possesso dei requisiti di carattere economico finanziario e tecnico organizzativo 
richiesti, è ammesso il ricorso all’istituto dell’avvilimento, ai sensi e secondo le modalità di cui 
all’art. 89 D.Lgs 50/2016 e s.m.i. 

 

3. MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
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FARE MOLTA ATTENZIONE: Il plico informatico contenente la documentazione e l’offerta, pena 
l’esclusione dalla procedura, dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del 26/07/2021 al 
seguente indirizzo pec: comune.sarnano@pec.it, con il seguente oggetto: “PROCEDURA PER 

L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CONSULENZA E BROKERAGGIO ASSICURATIVO”; 

Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti e per il rispetto del temine 
di invio della documentazione fanno fede la data e l’ora di ricezione della pec. 

Non potrà essere imputabile al Comune di Sarnano il mancato recapito o il recapito, oltre il termine 
fissato, dell’offerta. Sarà cura dell’operatore economico partecipante assicurarsi dell’effettiva 
consegna della pec, ai fini dell’ammissione alla gara faranno fede solamente la data e l’orario 
riportati sulla ricevuta di avvenuta consegna della pec. 

FARE MOLTA ATTENZIONE: I plichi sopra richiamati dovranno essere criptati mediante 
chiavi alfanumeriche di almeno 10 caratteri, le chiavi alfanumeriche dovranno essere distinte e 
diverse per ognuno dei due plichi informatici ed, a pena di esclusione, non dovranno essere 
allegate né rese note tramite la pec di invio dell’offerta. 

FARE MOLTA ATTENZIONE: La chiave alfanumerica relativa al plico denominato “A – 

Documentazione.zip” dovrà essere inviata via pec nei termini previsti dal presente avviso al punto 

14.  

FARE MOLTA ATTENZIONE: la chiave alfanumerica relativa al plico denominato “B – 

Offerta tecnico - economica - temporale.zip” dovrà essere inviata a mezzo pec, nei termini che 
saranno indicati con successiva richiesta del Comune di Sarnano.  

Le modalità di criptazione dei file sono disposte al successivo paragrafo n. 5. 

3.1 Contenuti del plico 

Il plico informativo dovrà contenere tre file .zip separati e criptati: 

a) Il plico A riportante la ragione sociale dell’impresa concorrente o dell’impresa 
mandataria/delegataria con la dicitura PLICO A – DOCUMENTAZIONE 

AMMINISTRATIVA; 

b) Il plico B riportante la ragione sociale dell’impresa concorrente o dell’impresa 
mandataria/delegataria, con la dicitura PLICO B – OFFERTA TECNICA;  

c) Il plico C riportante la ragione sociale dell’impresa concorrente o dell’impresa 
mandataria/delegataria, con la dicitura PLICO C – OFFERTA ECONOMICA; 

 

3.2 Documentazione amministrativa – PLICO A – DOCUMENTAZIONE 

AMMINISTRATIVA 

• Istanza di partecipazione alla gara, in competente bollo, redatta in lingua italiana utilizzando 
preferibilmente il modulo “Allegato A – Istanza e requisiti”, sottoscritta dal legale 
rappresentante o da procuratore fornito dei poteri necessari, con allegata una fotocopia di un 
documento di identità del dichiarante; tale istanza dovrà recare la dichiarazione attestante la 
sussistenza dei requisiti di ordine generale, di idoneità professionale, di capacità economica 
e finanziaria e di capacità tecnica e professionale.  
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• In caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento, tutta la documentazione prevista dall’articolo 
89, del D.Lgs. 50/2016. 

• CV dell’operatore economico ovvero relazione di presentazione con indicazione degli 
incarichi similari svolti; 

 

3.3 Offerta tecnica – PLICO B - OFFERTA TECNICA 

L’operatore economico deve inserire la documentazione tecnica negli appositi campi. La busta 
“Tecnica” contiene, a pena di esclusione: 

• Relazione descrittiva per Offerta Tecnica, rigorosamente articolata nel rispetto dei criteri 
e sub-criteri di valutazione riportati nel successivo paragrafo n.4 seguendo l’ordine ivi 
indicato e indicando la rispettiva numerazione. La relazione afferente all’offerta tecnica, 
ovvero il progetto di esecuzione deve costituire un unico documento formato A4, 

composto al massimo da n. 20 facciate (a video), carattere ARIAL 11 - interlinea 

singola. 

Con riferimento a tutto il contenuto dell’offerta tecnica, è fatto divieto al concorrente, pena 
l’esclusione, di inserire nella busta tecnica qualsivoglia valorizzazione economica degli elementi 
proposti che consenta di desumere il contenuto dell’offerta economica. 

Gli operatori economici devono specificare, per il caso di “accesso agli atti”, ai sensi dell’art. 53 D. 
Lgs 50/2016 smi, se autorizzano o non autorizzano la stazione appaltante a rilasciare copia di tutta 
la documentazione presentata per la partecipazione alla gara, e delle giustificazioni eventualmente 
rese in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. 
Tale dichiarazione dovrà essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 
5, lett. a), del Codice; 

Nel caso di costituendo raggruppamento ovvero di consorzio, tale documentazione dovrà essere 
sottoscritta dai legali rappresentanti di tutte le imprese partecipanti al raggruppamento o consorzio. 

 

3.4 Offerta economica – PLICO C - OFFERTA ECONOMICA 

La busta “Economica” dovrà contenere, a pena di esclusione l’Offerta Economica predisposta 
utilizzando il modello Allegato C - OFFERTA ECONOMICA allegato al presente avviso con 
indicazione delle percentuali corrispondenti ad ogni tipologia di polizza assicurativa attualmente 
vigente. 

La percentuale di commissione non potrà contenere più di tre cifre decimali. Se presenti più di tre 
cifre decimali, la Stazione Appaltante non terrà conto delle cifre decimali oltre la terza. 

Nel caso di costituendo raggruppamento di imprese o di consorzio, tale documentazione dovrà 
essere sottoscritta dai legali rappresentanti di tutte le imprese partecipanti al raggruppamento o 
consorzio. 

 

4. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 
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4.1 Criterio di aggiudicazione 

L’appalto verrà aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice. 

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata mediante assegnazione 
dei punteggi di seguito specificati con valori massimi come appresso: 

Offerta tecnica 80   

Offerta economica 20 

Totale 100 

 

4.2 criterio e modalità di attribuzione punteggio dell’offerta tecnica 

Il punteggio previsto per l’offerta tecnica verrà attribuito sulla base dei criteri e sub criteri di 
valutazione riportati, con i relativi pesi e sottopesi, nel sottostante schema. 

 

CRITERIO A – METODOLOGIA PER L’ESECUZIONE DL SERVIZIO – max 60 

Sub criterio di valutazione Oggetto di valutazione Punti massimi 

A1 – gestione del programma 
assicurativo – proposte di 
revisione 

Metodologia e strumenti 
relativi all’analisi e alle 
valutazioni delle coperture 
esistenti e dello stato dei rischi 
– proposte di revisione del 
programma assicurativo anche 
finalizzate al conseguimento di 
economie di spese nella 
gestione dei rischi, al fine di 
garantire l’economicità e 
l’efficacia del programma 
assicurativo e la 
corrispondenza dell’analisi al 
contesto di azione 
amministrativa del Comune di 
Sarnano. 

 

10 

A2 – proposte di assistenza per 
l’acquisizione dei servizi 
assicurativi dell’Ente e relative 
tempistiche  

Metodologia e strumenti 
riguardo: Assistenza tecnico 
professionale nella fase di 
predisposizione degli atti e 
della documentazione 
necessaria alla stesura di 
capitolati finalizzati 
all’acquisizione di polizze -

10 
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elaborazione di strumenti per la 
valutazione delle offerte nelle 
procedure di gara per 
l’affidamento di servizi 
assicurativi. Valutazione delle 
condizioni offerte dal mercato 
assicurativo. 

 

A3 gestione dei sinistri 
assistenza agli uffici comunali 
- intermediazione con le 
compagnie assicurative - 
monitoraggio sinistri 

 

Descrizione delle procedure 
per la gestione dei sinistri, ivi 
compresi quelli pregressi, con 
particolare riguardo alla fase di 
denuncia e alla fase di 
liquidazione. 

Metodologia e strumenti tra 
cui: individuazione del 
referente per ciascun sinistro- 
gestione dell’eventuale 
successione dei referenti. 
Descrizione degli strumenti e 
supporti informatici messi a 
disposizione del Comune di 
Vanzago, senza oneri 
aggiuntivi, per il monitoraggio 
dello stato dei sinistri: 
disponibilità di statistiche 
aggiornate dei sinistri. Proposte 
migliorative volte a ottimizzare 
i processi gestionali ed i flussi 
documentali con l’obiettivo di 
rendere equi i risarcimenti e 
ridurre i tempi di liquidazione. 

15 

A4 gestione amministrativa e 
contabile delle polizze: 

segnalazione delle scadenze di 
pagamento dei premi - 
adempimenti contrattuali - 
gestione di criticità impreviste 
e modalità di risoluzione 

Metodologia e strumenti: 
descrizione modalità di 
erogazione del servizio, 
tempistiche, descrizione 
strumenti e supporti 
informatici messi a 
disposizione gratuitamente per 
la verifica e consultazione del 
portafoglio polizze e dello stato 
dei sinistri 

 

10 
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A5 Attività di consulenza ed 
assistenza 

 

Descrivere l’approccio 
aziendale per la formulazione 
di pareri. Tempi di risposta ai 
quesiti in materia assicurativa 
che vengono posti dai vari 
uffici - Pareri e supporto per 
l’analisi e la verifica delle 
garanzie e coperture 
assicurative previste e/o 
dichiarate nelle procedure di 
gara – capitolati per appalti di 
lavori - servizi e forniture.  

15 

 

 

CRITERIO B - STRUTTURA DEDICATA max 10 

Sub criterio di valutazione Oggetto di valutazione Punti massimi 

B1 composizione dello staff 
dedicato all’Ente 

Descrizione della struttura 
dedicata, con specifiche 
competenze nel settore della 
gestione di polizze assicurative 
– individuazione referente 
dell’ente. Presenza di una 
struttura specificamente 
dedicata agli Enti Pubblici. 
Indicazione delle modalità di 
raccordo tra lo staff di 
interfaccia e l’amministrazione 
comunale di Sarnano 

10 

 

 

CRITERIO C – SERVIZI AGGIUNTIVI max 10 

Sub criterio di valutazione Oggetto di valutazione Punti massimi 

C1 Servizi aggiuntivi non 
previsti nel capitolato offerti 
gratuitamente all’ente e 
complementare ai servizi 
principali  

Proposta di un numero max. di 
tre servizi aggiunti/integrativi 
/migliorativi rispetto a quanto 
complessivamente previsto nel 
capitolato. I servizi proposti 
dovranno essere concreti, 
attuabili, gratuiti, e connessi 
all’ambito assicurativo 
dell’ente. I servizi verranno 

10 
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valutati in funzione 
dell’interesse dell’Ente a 
propria discrezione  

 

A ciascun dei sub-criteri cui è prevista in tabella l’assegnazione di un “punteggio discrezionale”, si 
procederà con l’assegnazione sinteticamente motivata di coefficienti variabili tra 0 e 1 da parte di 
ciascun commissario, da moltiplicare per i punteggi massimi a disposizione per ognuno dei criteri e 
sub criteri di valutazione. I coefficienti misureranno la qualità. L’efficienza e l’efficacia del servizio 
proposto, valutata in considerazione dell’oggetto e finalità del contratto. La determinazione dei 
coefficienti avverrà tramite i seguenti criteri di giudizio. 

 

GIUDIZIO COEFFICIENTE 

OTTIMO 1,0 

BUONO 0,8 

SUFFICIENTE 0,6 

NON PIENAMENTE SUFFICIENTE 0,5 

INSUFFICIENTE 0,25 

NON VALUTABILE 0,00 

 

Calcolo dei punteggi 

Per l'attribuzione dei punteggi ad ogni singolo progetto tecnico si utilizzerà la seguente formula: 

C(a) = Ʃn [ Wi * V(a) i ] 

Dove: 

• C(a) = indice di valutazione del progetto tecnico; 

• n = numero totale dei requisiti; 

• Wi = peso attribuito al requisito; 

• V(a) i = coefficiente della prestazione del progetto tecnico, dato da ogni commissario, 
rispetto al requisito variabile tra 0 e 1; 

• Ʃ = sommatoria; 

I coefficienti V(a)i sono determinati, per quanto riguarda la valutazione degli elementi di natura 
qualitativa, attraverso la media dei coefficienti, variabili tra zero ed uno, attribuito 
discrezionalmente dai singoli commissari come sopra riportato. 

Avvertenza tutti i coefficienti e i punteggi calcolati e assegnati in sede di valutazione dell’offerta 
tecnica saranno considerati alla seconda cifra decimale, con arrotondamento all’unità superiore nel 
caso di terza cifra decimale pari o superiore a 5. 
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La commissione giudicatrice baserà le proprie valutazioni esclusivamente sui contenuti dei 
documenti richiesti per l’offerta tecnica. 

In caso di aggiudicazione sarà ritenuto vincolate per il concorrente tutto quanto contenuto 
nell’offerta tecnica. 

Soglia di sbarramento: non saranno ammesse alla fase di valutazione dell’offerta i concorrenti la 
cui offerta tecnica abbia ottenuto un punteggio inferiore a 48 punti 

 

4.3 criterio e modalità di attribuzione punteggio dell’offerta economica 

La commissione Giudicatrice procederà a stilare la classifica relativa all’offerta economica in base 
alla percentuale offerta delle commissioni di propria spettanza, così come risultante della 
compilazione dell’Allegato C 

 

OFFERTA ECONOMICA PUNTI  

Provvigioni sul polizze NON RCA Max punti 12 

Fino al 10% 12 

Tra 10% e 11% 10 

Tra 11% e 12% 8 

Tra 12% e 13% 6 

Tra 13% e 14% 4 

Tra 14% e 15% 2 

Oltre il 15% 0 

Provvigioni sul polizze RCA Max punti 8 

Fino al 5% 8 

Tra 5% e 6% 6 

Tra 6% e 7% 4 

Tra 7% e 8% 2 

Oltre il 8%% 0 

 

5. MODALITA’ DI CRIPTAZIONE DEI PLICHI INFORMATICI 

a. PLICO INFORMATICO DENOMINATO “A – Documentazione.zip” 

Il plico informatico dovrà contenere tutti i modelli relativi alla documentazione 
amministrativa sopra indicati, opportunamente sottoscritti, che dovranno essere raccolti in 
un unico file con formato “.zip” denominato “A – Documentazione.zip”. 
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Il suddetto file dovrà essere criptato tramite l’utilizzo del software di criptazione 
“Encrypto” scaricabile gratuitamente sul sito del produttore sia per sistema operativo 
Windows che Mac, https://macpaw.com/encrypto   
È obbligatorio l’utilizzo del software “Encrypto” al fine di consentire alla Stazione 
Appaltante l’apertura dei plichi informatici con un unico software con l’obiettivo di 
uniformare le procedure. 

Al seguente link è inoltre disponibile un manuale operativo per la criptazione dei plichi: 

https://www.comune.sarnano.mc.it/bandi-di-gara/acquisizione-preventivi-per-servizi-di-
brokeraggio-e-consulenza-assicurativa/?a=bandi-di-gara-e-contratti 
FARE MOLTA ATTENZIONE: La chiave di decriptazione dovrà essere conservata 

a cura dell’operatore economico e dovrà essere composta, da almeno 10 caratteri 

alfanumerici (lettere e/o cifre). 

La stessa dovrà essere inviata con separata pec alla stazione appaltante dalle ore 

13:00 del giorno 26/07/2021 alle ore 16:00 del giorno 26/07/2021, e comunque entro 

la convocazione della prima seduta di gara 

b. PLICO INFORMATICO DENOMINATO “B – Offerta tecnica.zip” 

Il plico informatico, a pena di inammissibilità dell’offerta, dovrà contenere il la 
relazione in merito all’offerta tecnica, come definita al precedente punto 3.3, che dovrà 
essere compattato in un file con formato “.zip” denominato “B – Offerta tecnica.zip”. 
Il suddetto file dovrà essere criptato tramite l’utilizzo del software di criptazione 
“Encrypto” scaricabile gratuitamente sul sito del produttore sia per sistema operativo 
Windows che Mac, https://macpaw.com/encrypto   
È obbligatorio l’utilizzo del software “Encrypto” al fine di consentire alla Stazione 
Appaltante l’apertura dei plichi informatici con un unico software con l’obiettivo di 
uniformare le procedure. 

Al seguente link è inoltre disponibile un manuale operativo per la criptazione dei plichi: 

https://www.comune.sarnano.mc.it/bandi-di-gara/acquisizione-preventivi-per-servizi-di-
brokeraggio-e-consulenza-assicurativa/?a=bandi-di-gara-e-contratti 

FARE MOLTA ATTENZIONE: La chiave di decriptazione dovrà essere conservata 

a cura dell’operatore economico e dovrà essere composta, a pena di esclusione, da 

almeno 10 caratteri alfanumerici (lettere e/o cifre). 

La stessa dovrà essere inviata con separata pec su richiesta del Comune di Sarnano 

nel termine che verrà successivamente indicato a mezzo pec con apposita 

comunicazione contente anche l’indicazione della data e dell’orario della seduta di 

apertura delle offerte tecniche. 

c. PLICO INFORMATICO DENOMINATO “C – Offerta economica.zip” 

Il plico informatico, a pena di inammissibilità dell’offerta, dovrà contenere l’Allegato 2 
relativo all’offerta economica, come definita al precedente punto 3.4, che dovrà essere 
compattato in un file con formato “.zip” denominato “C – Offerta economica.zip”. 
Il suddetto file dovrà essere criptato tramite l’utilizzo del software di criptazione 
“Encrypto” scaricabile gratuitamente sul sito del produttore sia per sistema operativo 
Windows che Mac, https://macpaw.com/encrypto   
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È obbligatorio l’utilizzo del software “Encrypto” al fine di consentire alla Stazione 
Appaltante l’apertura dei plichi informatici con un unico software con l’obiettivo di 
uniformare le procedure. 

Al seguente link è inoltre disponibile un manuale operativo per la criptazione dei plichi: 

https://www.comune.sarnano.mc.it/bandi-di-gara/acquisizione-preventivi-per-servizi-di-
brokeraggio-e-consulenza-assicurativa/?a=bandi-di-gara-e-contratti 
 

FARE MOLTA ATTENZIONE: La chiave di decriptazione dovrà essere conservata 

a cura dell’operatore economico e dovrà essere composta, a pena di esclusione, da 

almeno 10 caratteri alfanumerici (lettere e/o cifre). 

La stessa dovrà essere inviata con separata pec su richiesta del Comune di Sarnano 

nel termine che verrà successivamente indicato a mezzo pec con apposita 

comunicazione contente anche l’indicazione della data e dell’orario della seduta di 

apertura delle offerte economiche. 

 

6. FASI DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO 

 

6.1 prima seduta pubblica  

L’apertura dei plichi pervenuti in tempo utile avverrà in seduta pubblica presso il Comune di 
Sarnano – Via Giacomo Leopardi n.1, il giorno 26/07/2021 alle ore 17.00. 

Chiunque potrà presenziare allo svolgimento della gara. 

La procedura di gara avrà inizio all’ora stabilita, anche nel caso in cui nessuna delle imprese 
partecipanti sia presente. 

Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi. 

La Commissione giudicatrice sarà composta nel rispetto di quanto previsto dagli artt. 77 e 216 
comma 12 del D.Lgs. 50/2016; sarà composta da numero tre membri nominati dal RUP, con i 
requisiti previsti dalle Linee guida n. 5, approvate dal Consiglio dell’Autorità con delibera n. 1190 
del 16 novembre 2016 e aggiornate con deliberazione del Consiglio dell'Autorità n. 4 del 10 
gennaio 2018  -  

Il RUP provvederà allo svolgimento delle seguenti attività: 

• Verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate; 

• Verifica della regolarità dell’apposizione della firma digitale sul modello “Allegato 1 – 

Istanza e requisiti”; 

• Verifica della presenza dei documenti richiesti e contenuti nella Documentazione 
amministrativa; 

• Esclusione dalla gara dei concorrenti che non soddisfino le condizioni di partecipazione 
stabilite dal Codice, dal regolamento e dalle altre disposizioni di legge vigenti; L’eventuale 
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esclusione dalla gara verrà immediatamente comunicata per via telematica al concorrente 
inadempiente. 

• proclamare l’elenco dei concorrenti ammessi, dei concorrenti ai quali ai sensi dell’art. 83, 
comma 9, del D.Lgs. 50/2016. Si applica il soccorso istruttorio, di quelli eventualmente 
esclusi, esponendo per questi ultimi le relative motivazioni; 

• ai sensi dell’articolo 86 D.Lgs. 50/2016, la stazione appaltante si riserva la facoltà di 
richiedere la comprova dei requisiti inerenti l’assenza di motivi di esclusione di cui 
all’articolo 80 D.Lgs. 50/2016 ed il rispetto dei criteri di selezione di cui all’articolo 83 
D.Lgs. 50/2016. 

 

Avvertenze: 

In caso di irregolarità, non compromettenti la par condicio fra gli operatori economici offerenti e 
nell’interesse della stazione appaltante, gli operatori economici verranno invitati, a mezzo di 
opportuna comunicazione a fornire chiarimenti e/o integrazioni in ordine ai documenti presentati. 
Con la stessa funzionalità verrà eventualmente attivato, ai sensi dell’art. 83, comma 9 D. Lgs. 
50/2016, il sub-procedimento di soccorso istruttorio. 

Al termine della verifica della documentazione amministrativa, il RUP procederà, sempre nella 
stessa seduta pubblica oppure nella seduta pubblica successiva laddove sia stata attivata la 
procedura di soccorso istruttorio all’apertura delle buste tecniche presentate, alla verifica della 
presenza e regolarità della documentazione richiesta dal Disciplinare debitamente sottoscritta 
digitalmente. 

 

6.2 Sedute riservate  

Terminata la fase di ammissione e chiusa la seduta pubblica, le offerte tecniche verranno esaminate 
dalla Commissione giudicatrice in seduta riservata (una o più), a cui seguirà l’attribuzione dei punti 
a disposizione per ciascun criterio e sub-criterio di valutazione previsto, con le modalità descritte al 
precedente paragrafo 5. 

 

6.3 Successiva seduta pubblica  

L’Autorità di gara procederà alle seguenti attività: 

• a rendere noti i punteggi attribuiti dalla Commissione giudicatrice all’offerta tecnica di 
ciascun concorrente ammesso e a comunicare l’esclusione degli eventuali concorrenti che, 
con riferimento alla valutazione dell’offerta tecnica, non abbiano superato la soglia di 
sbarramento. 

ed alla successiva apertura della busta Economica e alla lettura dei valori offerti ai fini 
dell’aggiudicazione, come risultanti dal documento Allegato 2 - Offerta Economica: 

a. provvigione da applicarsi sul premio imponibile della polizza di assicurazione Ramo 
RCA. 



Comune di Sarnano 
       Provincia di Macerata 

Ufficio Tecnico 
   
 

Sede Via Giacomo Leopardi, 1 – CAP 62028 – Tel 0733 659911 – Fax 0733 659940 – www.comune.sarnano.mc,it  
Partita IVA e Codice Fiscale: 00140670431 –MAIL: info@comune.sarnano.mc.it – PEC: comune.sarnano@pec.it 

Pag. 16/18 
 

b. provvigione da applicarsi sui premi imponibili delle polizze di assicurazione dei 
Rami NON RCA. 

per ciascun concorrente: all’attribuzione dei punti a disposizione l’Offerta economica, secondo i 
criteri e le modalità descritti al precedente paragrafo 5, con le seguenti specificazioni; 

a. attribuzione del punteggio al valore economico della provvigione applicata sui premi 
imponibili di assicurazione in relazione ai Rami NON RCA; 

b. attribuzione del punteggio al valore economico della provvigione applicata sul 
premio imponibile di assicurazione Ramo RCA. 

 

7. PROPOSTA DI AGGIUDICAZIONE 

Fatta salva l’eventuale attivazione delle suddette verifiche, la proposta di aggiudicazione verrà 
dichiarata in favore del concorrente che avrà raggiunto il maggiore punteggio complessivo (somma 
del punteggio assegnato all’Offerta Tecnica con quello assegnato all’Offerta Economica) e che 
risulti pertanto collocato al primo posto della graduatoria; 

A parità di punteggio complessivo prevarrà il concorrente che avrà ottenuto il maggiore punteggio 
per l’offerta tecnica. Nel caso di punteggi assolutamente identici, si procederà con il sorteggio. 

L’amministrazione si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 
valida sempre che sia ritenuta congrua e conveniente; 

Il Comune di Sarnano si riserva di effettuare, in qualsiasi fase della procedura di aggiudicazione, 
controlli sul possesso dei requisiti autocertificati dai concorrenti per la partecipazione ai sensi 
dell’art. 71 del D.P.R. 445/2000, e adottare gli eventuali provvedimenti conseguenti. 

 

8. AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 

 

8.1 Aggiudicazione 

Prima dell’aggiudicazione l’Ente si riserva di verificare la sussistenza dei requisiti dichiarati.  

Il possesso dei requisiti, autocertificati dall’operatore economico nel corso della procedura, è 
verificato dalla stazione appaltante secondo le modalità di cui all’art. 36, comma 5 del D.Lgs. 
50/2016. La verifica è obbligatoria nei confronti del solo aggiudicatario, salva la facoltà per la 
stazione appaltanti di effettuare verifiche nei confronti di altri soggetti, conformemente ai principi 
in materia di autocertificazioni di cui all’art. 31 D.P.R. 445/2000. 

In caso di esito positivo dell’attività di verifica in ordine al possesso dei requisiti, ai sensi di quanto 
disposto dall’art. 32, comma 7 del D.Lgs. 50/2016, l’aggiudicazione diverrà efficace. In caso di 
accertata mancanza nei confronti dell’aggiudicatario dei requisiti di partecipazione di cui al 
precedente periodo, l’Amministrazione provvederà a dichiararlo decaduto dalla disposta 
aggiudicazione, con segnalazione del fatto, se del caso, alle Autorità competenti ed alla conseguente 
nuova aggiudicazione nei confronti del concorrente secondo classificato. 
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8.2 Documenti per la stipula del contratto 

Trattandosi di affidamento con importo inferiore a € 40.000,00, Il contratto del servizio in oggetto 
verrà stipulato scrittura privata.  

 

9. TRATTAMENTO DATI PRIVACY - INFORMATIVA 

Il Comune di Sarnano, quale titolare del trattamento, informa l’operatore economico aggiudicatario-
appaltatore che ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) n. 679/2016 – art. 13 e 14 - e del D. 
Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, i dati forniti in risposta alla procedura di affidamento o comunque 
raccolti a tale scopo, nonché forniti ai fini della conclusione del contratto, verranno utilizzati 
unicamente ai fini della conclusione e della esecuzione del contratto di appalto nonché della 
rendicontazione del contratto, e delle attività ad esse correlate e conseguenti. 

In relazione alle descritte finalità, il trattamento dei dati personali avviene mediante strumenti 
manuali, informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle finalità predette e, 
comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. 

I dati potranno essere trattati anche in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in 
volta individuati. 

Il conferimento dei dati è necessario per la stipulazione, l’esecuzione la rendicontazione del 
contratto e, pertanto, il mancato conferimento determina l’impossibilità di dar corso alle suddette 
attività. 

Potranno venire a conoscenza dei suddetti dati personali gli operatori dal titolare designati per il 
trattamento dei dati personali. 

I dati raccolti potranno altresì essere conosciuti da: 

• Soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, quali il direttore 
dell’esecuzione; 

• Soggetti terzi fornitori di servizi per il titolare, o comunque ad esso legati da rapporto 
contrattuale, unicamente per le finalità sopra descritte, previa designazione in qualità di 
Responsabili del trattamento e comunque garantendo il medesimo livello di protezione; 

• Altre amministrazioni pubbliche, cui i dati potranno essere comunicati per adempimenti 
procedimentali;  

• Soggetti che facciano richiesta di accesso ai documenti della fase di esecuzione, secondo le 
modalità e nei limiti di quanto previsto dalla vigente normativa in materia; 

• Legali incaricati per la tutela del titolare, in sede stragiudiziale e giudiziale; 

• Ogni altro soggetto esterno a cui si renda necessario, per obbligo di legge o di regolamento, 
comunicare i dati personali ai fini dell'affidamento e dell'aggiudicazione del contratto. 

In ogni caso, operazioni di comunicazione e diffusione di dati personali, diversi da quelli sensibili e 
giudiziari, potranno essere effettuate dall'ente solo nel rispetto di quanto previsto dal Regolamento 
(UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le disposizioni non incompatibili con 
il Regolamento medesimo. 
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I dati vengono trattati per un periodo non superiore a quello strettamente necessario per le finalità 
per le quali sono stati raccolti e per le quali vengono trattati. Il periodo di trattamento è correlato 
alla durata del contratto considerate le relative opzioni. 

La data di cessazione del trattamento, per le finalità di cui sopra, coincide con rendicontazione 
finale del contratto, a seguito della quale il titolare procederà all’archiviazione dei dati secondo le 
vigenti disposizioni in tema di documentazione amministrativa (Manuale di gestione e 
conservazione). 

I diritti che l’operatore economico interessato può far valere in ordine al trattamento dei dati sono 
disciplinati dal Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le 
disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo. In particolare, l’operatore economico 
interessato ha il diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno dei propri dati e di conoscerne 
il contenuto e l'origine, di verificarne l'esattezza o chiederne l'integrazione o l'aggiornamento, 
oppure la rettificazione. Ha altresì il diritto di chiedere la cancellazione, la trasformazione in forma 
anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonché di opporsi in ogni caso, per 
motivi legittimi, al loro trattamento. 

Con la sottoscrizione del contratto di appalto, l’operatore economico aggiudicatario-appaltatore 
viene designato come Responsabile del trattamento dei dati in relazione alla fase di esecuzione e di 
rendicontazione del contratto medesimo. 

Foro di competenza: Foro Macerata. 

 

10. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

La stazione appaltante, ai sensi dell’art. 31 D.Lgs. 50/2016, ha designato quale responsabile del 
procedimento l’ing. Tidei Sabrina –Responsabile dell’Ufficio Tecnico del Comune di Sarnano. 

 

Sarnano, li 08 Giugno 2021 

Il Responsabile dell’Ufficio Tecnico  

Ing. Sabrina Tidei (*) doc. firmato digitalmente 


